
TT Các nhiệm vụ trọng tâm
Kết quả đầu ra, chỉ tiêu chính 

(dự kiến)
Cơ quan chủ trì Cơ quan phối hợp

Thời gian thực 

hiện/hoàn thành 

(tháng/quý)

Kinh 

phí dự 

kiến

(triệu 

VNĐ)

I

1 Triển khai Kế hoạch CCHC năm 2023 Công văn triển khai
CC Văn phòng - 

Thống kê
Các công chức chuyên môn Tháng 2/2023 0

2
Các văn bản chỉ đạo về khắc phục chỉ số CCHC năm 2022 và giải 

pháp nâng cao chỉ số CCHC năm 2023

Kế hoạch khắc phục tồn tại, hạn 

chế

CC Văn phòng - 

Thống kê
Các công chức chuyên môn Quý 1/2023 0

3 Tự kiểm tra CCHC và thực thi công vụ năm 2023 Kế hoạch, báo cáo
CC Văn phòng - 

Thống kê
Các công chức chuyên môn

Quý I: Xây dựng

Triển khai trong 

quý II, quý III

0

4
Ban hành Kế hoạch tuyên truyền CCHC năm 2023; Tổ chức tuyên 

truyền

Kế hoạch tuyên truyền CCHC; 

Các hội nghị triển khai, các hình 

thức tuyên truyền 

CC Văn hóa - Xã 

hội

Truyền thanh xã và các bộ phận 

liên quan

Kế hoạch trong 

tháng 1; tuyền 

truyền thường 

xuyên trong năm

Theo dự 

trù kinh 

phí riêng 

5 Đẩy mạnh việc viết sáng kiến/ giải pháp hữu ích về công tác CCHC Sáng kiến kinh nghiệm
CC Văn phòng - 

Thống kê
Công chức liên quan Trong năm 0

II

6
Xây dựng kế hoạch và tổ chức tự kiểm tra, rà soát văn bản QPPL 

và văn bản hành chính thông thường
Kế hoạch; Báo cáo kết quả CC Tư pháp-HT Công chức, ngành liên quan

Kế hoạch ban hành 

trong quý I; Tổ 

chức thực hiện các 

quý trong năm

0

7 Xây dựng kế hoạch tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật Kế hoạch CC Tư pháp-HT Công chức, ngành liên quan Các quý trong năm

8 Rà soát, công bố danh mục văn bản QPPL hết hiệu lực năm 2022 Báo cáo kết quả CC Tư pháp-HT Công chức, ngành liên quan Qúy 1/2023 0

KHUNG NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM THỰC HIỆN CÔNG TÁC CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH XÃ SƠN NINH NĂM 2023

(Kèm theo Quyết định số 06/QĐ-UBND ngày 27/01/2023 của UBND xã)

CHỈ ĐẠO ĐIỀU HÀNH CCHC 
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9

Xây dựng kế hoạch và tổ chức triển khai có hiệu quả công tác tổ 

chức thi hành pháp luật và theo dõi, đánh giá tình hình thi hành 

pháp luật năm 2023

Kế hoạch CC Tư pháp-HT Công chức, ngành liên quan Qúy 1/2023 0

III

10
Xây dựng Kế hoạch kiểm soát TTHC gắn với thực hiện cơ chế một 

cửa, một cửa liên thông
Kế hoạch CC Văn phòng Các công chức chuyên môn Tháng 03/2023 0

11

 Niêm yết công khai các bộ TTHC được UBND tỉnh công bố thuộc 

thẩm quyền giải quyết tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả Một 

cửa xã; trên Trang thông tin điện tử xã.

100% TTHC thuộc thẩm quyền 

được niêm yết công khai đúng 

quy định

CC Văn phòng Các công chức chuyên môn
Thường xuyên 

trong năm 2023
0

12

Triển khai thực hiện rà soát, đơn giản hóa TTHC, kiến nghị cơ 

quan có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung, bãi bỏ các quy định hành 

chính bất cập, chồng chéo, gây khó khăn cho người dân, doanh 

nghiệp trong giải quyết TTHC.

-Kế hoạch rà soát;

- Báo cáo kèm Phương án đơn 

giản hoá 

CC Văn phòng Các công chức chuyên môn

- Kế hoạch trong 

tháng 3;

-Thực hiện và báo 

cáo Quý II - Quý 

III/2023

0

13
Tuyên truyền về hoạt động kiểm soát TTHC; nâng cao tỷ lệ sử 

dụng dịch vụ công trực tuyến toàn trình
Các tin bài, tài liệu tuyên truyền

CC Văn hóa - Xã 

hội
Văn phòng 

Thường xuyên 

trong năm 2023
0

14
Lấy ý kiến hài lòng của cá nhân, tổ chức đối với giải quyết TTHC 

tại UBND xã

mẫu phiếu, báo cáo kết quả  thực 

hiện 
CC Văn phòng Các bộ phận liên quan Trong năm 2023 0

IV

15 Tổ chức Đại hội Nông dân nhiệm kỳ 2023 - 2028 Báo cáo kết quả thực hiện BTV Đảng ủy Các ban ngành liên quan Qúy 1/2023

16
Thực hiện công tác thông tin, tuyên truyền hiệu quả của việc sắp 

xếp, kiện toàn tổ chức bộ máy

Tin bài, hội nghị quán triệt, 

tuyên truyền

CC Văn phòng - 

Thống kê
Các bộ phận liên quan Trong năm

CẢI CÁCH THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

CẢI CÁCH TỔ CHỨC BỘ MÁY
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V

17
Ban hành kế hoạch đào tạo bồi dưỡng và cử cán bộ tham gia đào 

tạo đảm bảo.
Kế hoạch

CC Văn phòng - 

Thống kê

VP Đảng ủy, Các bộ phận liên 

quan

Tháng 01/2023 

ban hành kế hoạch; 

cử cán bộ đi đào 

tạo khi có thông 

báo mở lớp

10

18

Thực hiện ký cam kết thực hiện quyết định số 52 về thực hiện kỷ 

luật, kỷ cương hành chính. Xây dựng kế hoạch và thực hiện kỷ luật, 

kỷ cương hành chính, quy tắc ứng xử của cán bộ, công chức; nếp 

sống trong việc cưới, việc tang, lễ hội

Bản cam kết; kế hoạch và báo 

cáo kết quả thực hiện

CC Văn phòng - 

Thống kê
Các bộ phận liên quan

Tổ chức ký cam 

kết, ban hành kế 

hoạch quý 1 và 

thực hiện thường 

xuyên trong năm 

2023

0

19
Cập nhật và khai thác hiệu quả 

phần mềm Quản lý hồ sơ cán bộ, công chức. 

Dữ liệu về hồ sơ CBCCVC được 

cập nhật đầy đủ vào phần mềm

CC Văn phòng - 

Thống kê
Các bộ phận liên quan

Thường xuyên 

trong năm 2023
0

VI

20 Tiếp tục thực hiện cơ chế khoán biên chế, kinh phí hành chính Văn bản thực hiện
CC Tài chính - Kế 

toán
Trong năm 0

21

Giải ngân kịp thời kinh phí thực hiện các chế độ, chính sách theo 

quy định; thực hiện nghiêm các kiến nghị sau thanh tra, kiểm tra, 

kiểm toán nhà nước về tài chính ngân sách

Văn bản thực hiện
CC Tài chính - Kế 

toán
Các bộ phận liên quan Trong năm 0

22
Nâng cao hiệu quả sử dụng ngân sách; ban hành và thực hiện quy 

chế chi tiêu nội bộ; công khai tài chính đúng quy định

- Quy chế chi tiêu nội bộ;

-Văn bản công khai tài chính

CC Tài chính - Kế 

toán
Văn phòng; VHXH

- Ban hành quy chế 

chi tiêu nội bộ 

trong tháng 1;

- Công khai tài 

chính trong năm

0

CẢI CÁCH TÀI CHÍNH CÔNG 

CẢI CÁCH CÔNG VỤ
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TT Các nhiệm vụ trọng tâm
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VII

23 Nâng cấp Trang thông tin điện tử xã  Trang thông tin điện tử 
CC Văn hóa - Xã 

hội
Các bộ phận liên quan Trong năm 0

24 Đầu tư hạ tầng công nghệ thông tin tại cơ quan UBND xã Các thiết bị về công nghệ
CC Văn hóa - Xã 

hội
Văn phòng, các ngành liên quan Trong năm 35

25
Tham gia chuyển đổi số và dịch vụ công trực tuyến cho cán bộ, 

công chức cấp xã

CC Văn hóa - Xã 

hội
Văn phòng, các ngành liên quan Trong năm 0

26
Thực hiện duy trì áp dụng và cải tiến hệ thống chất lượng TCVN 

ISO 9001:2015 đáp ứng yêu cầu tiêu chuẩn

Duy trì áp dụng và cải tiến hệ 

thống

CC Văn phòng - 

Thống kê
Các bộ phận liên quan

Thường xuyên 

trong năm 2023
1

XÂY DỰNG VÀ PHÁT TRIỂN CHÍNH QUYỀN ĐIỆN TỬ, CHÍNH QUYỀN SỐ

ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ
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